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ZAKRES OBOWIAZKOW KIEROWNIKA ODDZIALU WEWNETRZNEGO
A

1) Kierownik Oddziatu podlega bezposrednio Dyrektorowi ds. medycznych, a po$rednio Prezesowi
Zarzadu.

2) Kierownik Oddzialu odpowiada za sprawne funkcjonowanie oddziatlu pod wzgledem,
administracyjnymi gospodarczym oraz za wtasciwe leczenie chorych.

a. Kierownik Oddziatu czuwa nad prawidtowym tokiem pracy na oddziale, nadzoruje pod
wzgledem fachowymi etycznym prace podlegtego personelu oraz dba o dyscypline pracy.

b. Kierownik Oddziatu zawiadamia bezzwtocznie dyrektora o kazdym wykroczeniu przeciwko
ustalonym zasadom pomocy lekarskiej i pielegniarskiej, o nieprzestrzeganiu regut etycznych
oraz naruszeniu dyscypliny pracy.

3) Kierownik Oddziatu ma prawo wyboru metod leczenia, jednak w razie wprowadzenia nowych
metod jest obowigzany po porozumieniu sie z Prezesem Zarzadu zasiegnaé opinii specjalisty
wojewodzkiego.

4) Kierownik Oddziatu jest bezpo$rednim zwierzchnikiem personelu zatrudnionego na oddziale.

5) W szczego6lnosci Kierownik Oddziatu wydaje opinie o podleglym personelu oraz wystepuje z
wnioskami w sprawie przyjmowania zwalniania, awansowania i karania tego personelu.

6) Kierownik Oddziatu wyznacza, jako swego zastepce, jednego z podlegtych mu lekarzy, ustalajac
zakres jego obowigzkéw na czas swej nieobecnoSci.

7) Kierownik Oddziatu kieruje praca lekarzy specjalizujacych sie na jego oddziale, dopilnowuje, aby
we wlasciwym czasie przerobili program specjalizacji, oraz zapewnia im wtasciwe warunki
pracy.

8) Kierownik Oddziatu ma obowiazek poglebiania swojej wiedzy fachowej z zakresu szpitalnictwa
oraz zapoznaje siez zasadami administracji i gospodarki szpitalne;j.

9) Kierownik Oddziatu dba o state utrzymanie oddzialu w nalezytym stanie pod wzgledem
sanitarno-higienicznym i porzadkowym.

10) W zakresie administracyjno-gospodarczym Kierownik Oddzialu powinien:

a. dbac¢ o catos¢ i utrzymanie w nalezytym stanie inwentarza zaréwno medycznego jak i
gospodarczego, znajdujacego sie w oddziale oraz nadzorowacé ksiegi inwentarzowej,
kontrolowaé i nadzorowac stan inwentarza wedtug ksiegi inwentarzowej,

c. kontrolowa¢ i nadzorowaé zaopatrzenie oddzialu we wszystko co jest niezbedne do
sprawnej jego dzialalno$ci oraz wystawia¢é z uwzglednieniem istotnych potrzeb
zapotrzebowania na narzedzia i Srodki opatrunkowe,

d. nadzorowa¢ prowadzenie ksiegi oddzialowej i innych ustug prowadzonych na oddziale,
sporzadzac¢ na zyczenie Udzielajgcego Zamoéwienia orzeczenia lekarskie,

e. dba¢ o terminowe i dokladne opracowanie statystyki oddziatu w/g obowigzujacych
przepisow,

f.  kontrolowac i akceptowa¢ receptariusz oddziatu oraz dba¢ o racjonalng gospodarke lekami.
Whnioskowa¢ o aktualizacje receptariusza.

g. dopilnowaé, aby na oddziale stosowano zasady oszczedno$ci w kazdym zakresie jego
dziatalnosci.

11) Kierownik Oddziatu przeprowadza w oparciu o dane statystyczne pétroczng analize choréb
leczonych na oddziale oraz przedstawia Udzielajagcemu Zamoéwienia wyniki tej analizy.

12) Kierownik Oddziatu jest odpowiedzialny za prace fachowa i administracyjna podlegltych
pielegniarek w zakresie prowadzenia dokumentacji, gospodarki materiatowej i gospodarki
lekami, a swe uwagi co do pracy personelu pielegniarskiego zgtasza Naczelnej Pielegniarce, a jesli
to potrzebne rowniez Udzielajgcemu Zamdéwienia w osobie Prezesa Zarzadu.

13) Kierownik Oddziatu powiadamia niezwtocznie Udzielajacego Zamoéwienia o kazdym przypadku,
co do ktérego zachodzi podejrzenie, iz jest wynikiem przestepstwa oraz przypadkach choroby
zakaznej na oddziale.

14) Kierownik Oddziatlu wspoétpracuje z poradniami specjalistycznymi Udzielajacego Zaméwienia. Do
obowigzkéw Kierownika Oddziatu w tym zakresie nalezy udzielanie pomocy konsultacyjnej
bezposrednio badz za posrednictwem innych lekarzy oddziatu.

15) Kierownik 0Oddzialu powinien ponadto wykonywaé czynno$ci bezposrednio wigzace sie z
zakresem jego dziatalnosci a nie objete niniejszym zatgcznikiem, w razie gdy sa one zlecone
przez Udzielajagcego Zamowienia w osobie Prezesa Zarzadu.
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W szczegolnosci w zakresie lecznictwa Kierownik Oddziatu jest obowigzany :

1.

2.

ui

~

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.
19.

20.

21.

Zorganizowa¢ wykonywanie $wiadczen w taki sposéb, aby kazdy nowo przybyty pacjent zostat
zbadany oraz ustalone zostato rozpoznanie i kierunek leczenia.

Przestrzega¢, aby kazdy ciezko chory, nowo przybyty na oddziat byt niezwtocznie zbadany i aby
byta mu udzielona wiasciwa pomoc lekarska.

Tak zorganizowa¢ prace na oddziale, by rozpoznanie mozna byto postawi¢ w jak najkrotszym
czasie.

Zawiadomi¢ dyrektora szpitala o potrzebie zwotania narady lekarskiej w razie trudnosci w
ustaleniu rozpoznania.

Czuwac nad tym, aby lekarz dyzurny byt powiadomiony o wszystkich ciezko chorych na oddziale
Dba¢, aby chorzy na oddziale byli leczeni zgodnie z postepem wiedzy lekarskiej oraz mieli
zapewniong opieke lekarskg i nalezytg obstuge.

Zna¢ stan zdrowia kazdego chorego na oddziale i decydowac o sposobie leczenia chorego.
Uprzedza¢ chorych zgtaszajacych cheé wypisywania sie wbrew opinii lekarskiej o nastepstwach
przedwczesnego wypisywania sie oraz wypisac¢ chorego dopiero po otrzymaniu od niego badz od
jego opiekunéw pisemnego o$wiadczenia, Ze wypisuje sie na wlasne zadanie i odpowiedzialnos¢
Omawia¢ z lekarzami zatrudnionymi na oddziale wybrane przypadki chorobowe, sposéb
ustalenia rozpoznania i metode ich leczenia.

Przestrzegac, aby $rodki odurzajace i silnie dziatajace byty przechowywane w oddziale osobno
pod zamknieciem i wydawane wytacznie na zlecenie lekarza.

Przestrzegac aby ilo$¢ srodkéw odurzajacych zaspokoita biezace potrzeby oddziatu i czuwa¢ nad
wlasciwa ewidencjg i rozchodowaniem $rodkow.

Nadzorowac¢ ustalanie zapotrzebowania na diety i kontrolowa¢ pozywienie dostarczone chorym
przez kuchnie.

Dokonywa¢ obchodu chorych w godzinach ustalonych w danym oddziale przy udziale lekarzy
zatrudnionych na oddziale, pielegniarki oddziatowej i wiasciwych pielegniarek odcinkowych.
Dba¢ o to, aby historie choroby byty prowadzone w sposéb oddajacy wierny obraz przebiegu
choroby zaréwno w zakresie rozpoznania choroby jak i leczenia chorego.

Przybywaé¢ na oddzial na wezwanie Prezesa Zarzadu, lekarzy wykonujacych $wiadczenia w
oddziale, ilekro¢ zajdzie uzasadniona potrzeba.

W oznaczone w regulaminie dni i godziny informowac¢ osobiscie lub wyznaczonego w tym celu
lekarza, rodziny o stanie zdrowia chorych, a w razie stwierdzenia stanu grozacego zyciu lub w
razie pogorszenia sie stanu chorego dopilnowa¢, aby zostala o tym zawiadomiona rodzina
chorego lub jego opiekunowie.

Czuwac nad statym, systematycznym doszkalaniem personelu lekarskiego.

Stwierdza¢ uprawnienia pielegniarek do wykonywania wstrzykiwan dozylnych.

Wydawa¢ w przypadkach uzasadnionych zezwolenia na opiekowanie sie chorymi przez rodziny
oraz dostarczenie chorym pozywienia spoza szpitala.

Dba¢ o przelotowos¢ oddziatu, racjonalne wykorzystywanie 16zek, zapewnienie koniecznych
miejsc dla chorych przyjmowanych w ostrym stanie oraz przeciwdziata¢ nadmiernemu zaleganiu
na oddziale przewlekle chorych, nie kwalifikujacych sie do dalszego leczenia.

Czuwac nad zabezpieczeniem bezpieczenstwa chorym na oddziale oraz kontrolowa¢ wykonanie
wydanych w tym przedmiocie zarzadzen.

Przyjmujqcy Zamowienia: Udzielajgcy Zaméwienia:



